Obec Gemerska Panica, 980 46 Gemersk: Panica 260

Smernica
Verejné obstaravanie

Obec Gemerska Panica ako verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 343/2015
Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydava tuto smernicu, ktorej
Ugelom je zabezpedéenie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.
Vseobecné ustanovenia

Verejny obstaravatel (dalej len verejny obstaravatel) je podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 343/2015
Z.z. overejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov verejnym obstaravatelom,
ktory je povinny pri zadavani zékaziek postupovat podfa prislugnych ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a sutaz
navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo
zaujemcov, princip proporcionality, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad
hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov.

Smernica je uréena pre véetkych zamestnancov verejného obstaravatela — (dalej len ,zamestnanci®).

Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani sa vztahuje
na zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje, prostriedky zo
Statneho rozpoctu, iné statne instittcie, Strukturalne fondy EU).

Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakaziek postupovat podia tejto smernice v plnom rozsahu.
Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi ve-
rejnymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspesnymi uchadzacmina strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.
Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na
trh dodava tovar, uskutociuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o G¢ast vo verejnom obstaravani.
Uchadzaéom je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel alebo obstaravatel uzavrel
koncesnt zmluvu podla tohto zakona.

Subdodavatefom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s uspeSnym uchadzatom
pisomnu odplatnt zmluvu na plnenie urcitej Gasti zakazky alebo koncesie.

Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inzinierskych sluzieb ako celku, ktory
spina ekonomicku funkciu alebo technickd funkciu.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebc viacerymi verejnymi obstaravate/mi
alebo jednym alebo viacerymi obstaravate/mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzacmi
Ha strane druhej; ramcova dohoda ur¢uje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o
sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Pisomnou formou je akékolvek vyjadrenie pozostavajlce zo slov alebo Cisiel, ktoré mozno Citat,
reprodukovat a nasledne odovzdat dalej vratane informécii prenésanych a uchovavanych elektronic-

ST



kymi prostriedkami.

Elektronickymi prostriedkami st elektronické nastroje a elektronické zariadenia na spracovanie
Udajov vratane digitalnej kompresie a uchovavanie Udajov, ktoré su prenasané, posielané a prijimané
po vedenti, radiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi elektromagnetickymi prostriedkami.

Ziadostou o Ggast’ je:
* Pisomna Ziadost o poskytnutie sutaznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak ide o

verejnu sutaz, obchodnu verejnll sutaz alebo postup zadavania podlimitnej zakazky bez
vyuzitia elektronického trhoviska.

e Pisomna Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ak ide o uzsiu sutaz,
rokovacie konania, sttazny dialég, inovativne partnerstvo a koncesny dialég.

* PredloZenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok G&asti vo verejnom
obstaravani alebo predlozenie jednotného eurépskeho dokumentu pre verejné obstaravanie
(dalej len ,jednotny europsky dokument), ak ide o uzsiu sutaz, rokovacie konania, sutazny
dialég, inovativne partnerstvo a koncesny dialog

Zivotnym cyklom sU vsetky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako vyskum a
Vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, Uprava, Udrzba, logistika, Skolenie,
testovanie, stiahnutie a likvidacia.

Vyskumom a vyvojom su vSetky cinnosti zahffiajice zakladny vyskum, aplikovany vyskum a
experimentainy vyvoj; experimentalny vyvoj méze zahfiat realizaciu zariadeni demonstrujucich vykon
novej koncepcie alebo novej technoldgie v prislusnom prostredi alebo v reprezentativnom prostredi.

Inovaciou je zavedenie nového alebo vyznamne zlepseného vyrobku, sluzby alebo procesu, ktory
moze zahfat' aj vyrobny, stavebny alebo konstrukény proces, novu marketingovi metédu alebo novu
organizaéni metédu do podnikatelskej praxe, organizaciu pracovného prostredia alebo vonkajsich
vztahov.

Znackou je akykolvek dokument, osvedc¢enie alebo potvrdenie, ktoré potvrdzuje, Ze stavebné prace,
vyrobok, sluzba, proces alebo postup spliia podmienky na udelenie znacky,

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu sg tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré

* Nie su vyrabané, dodavané, uskutodriované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek.

e Su ponukané v podobe, v ktorej st bez vaésich uprav ich viastnosti alebo prvkov aj dodane,
uskuto¢nené alebo poskytnuté a zarover

* suspravidla v podobe, v akej su dodavané, uskuto&niované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutodriované alebo poskytované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

Elektronicka aukcia je opakujlci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov pontik.

Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky vo verejnej sttazi, uzsej sutazi alebo v rokovacom konani
S0 zverejnenim méze pouzit elektronick aukceiu, ak mozno presne urgit technické poziadavky tyka-
juce sa predmetu zékazky / § 54 zakonal.

Kvalifikaény systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory méze verejny obstara-
vatel vytvorit v zmysle § 89 zakona.
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Clanok Ill.
P Postupy verejného obstaravania a finanéné limity

1. Finanéné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zékon o verejnom obstaravani.
V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zakazka:
e Nadlimitna od hodnoty rovnej alebo vyssej ako 209 000 eur pri tovaroch vratane
potravin a sluzbach okrem prilohy &. 1 - vid’ prislusny postup
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e Nadlimitna od hodnoty rovnej alebo vy$sej ako 5225 000 eur pri stavebnych pracach
- vid' prislusny postup

e Podlimitna zékazka bezne dostupnych tovarov a sluzieb od hodnoty rovnej alebo vyssej
ako 5 000 eur do hodnoty 209 000 eur - elektronické trhovisko.

* Podlimitna zakazka bezne dostupnych stavebnych prac od hodnoty rovnej alebo vyssej
ako 5 000 eur do hodnoty 5 225 000 eur - elektronické trhovisko.

e Podlimitna zakazka od hodnoty rovnej alebo vyssej ako 40 000 eur do hodnoty 209 000
eur pri obstaravani potravin - elektronické trhovisko, ak sa jedna o bezne dostupné
potraviny.

e Podlimitnd zakazka nie bezne dostupnych tovarov a sluzieb okrem osobitnych sluzieb
uvedenych v prilohe &.1 od hodnoty rovnej alebo vyssej ako 20 000 eur do hodnoty
209 000 eur - § 113 az 116.

e Podlimitna zakazka nie bezne dostupnych stavebnych prac od hodnoty 70 000 eur do
hodnoty 5 225 000 eur - § 113 az 116.

* Zakazka s nizkou hodnotou tovarov, prac a sluzieb bezne dostupnych od hodnoty 0 eur
do hodnoty 5 000 eur - § 117.

* Zakazka s nizkou hodnotou nie bezne dostupnych tovarov, prac a sluzieb od 0 eur do
hodnoty 20 000 eur (tovary a sluzby), 70 000 eur (stavebné prace) - § 117.

® Zdakazka s nizkou hodnotou osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe ¢ 1 od 0eur
do 200 000 eur - § 117.

e Zakazka s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, ktorym st potraviny v hodnote od 0 eur
do 40 000 eur § 117.

Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit sposob uréenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom vyhnut
sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona.

. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek su:

a) verejna sutaz
b) uzsia sutaz
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) inovativne partnerstvo
€) sutazny dialédg.
Uvedené postupy st popisané v §§ 66 az 99 zakona.

. Postupy pri nadlimitnych koncesiach st popisané v §§ 100 az 107 zakona.
. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek bezne dostupnych je popisany v § 109 az

112 zakona.

. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek nie bezne dostupnych je popisany v § 113

az 116 zakona.

. Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 zakona.

Clanok IV.
Bezna dostupnost’ na trhu

. Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani podlimitnej zakazky urgit, &i sa jedna o beznu

dostupnost. Verejny obstaravatel pri poskytovani sluzieb a stavebnych prac nie je povinny pouzit
elektronicku aukciu.

- Vzhladom na obsah vykladového stanoviska UVO &. 2/2015 su stavebné prace vzhladom na ich

charakter, potrebu obhliadky pre vypracovanie ponuky a $pecifikaciu povazované za nie
bezne dostupné.

. Poskytované sluzby je potrebné jednotlivo posudzovat' z hfadiska beznej dostupnosti vzhladom

na obsah vykladového stanoviska UVO ¢. 2/2015, priom je potrebné pouzit formular UVO Test
beznej dostupnosti (priloha &. 2).

- Tovary je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na obsah

vykladového stanoviska UVO ¢&. 2/2015 v pripade, ak z predmetu a popisu zakazky nie je mozné
jednoznaéne rozhodnut’, ¢i tovar ma alebo nema charakter beznej dostupnosti; vtedy je potrebné
pouzit formular UVO Test beznej dostupnosti (priloha &. 2).

. Potraviny sa posudzuji z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na obsah vykladového

stanoviska UVO ¢&. 2/2015 iba v pripade, ak predpokladana hodnota jednotlivych zakaziek na
dodanie tovaru, ktorym su potraviny, presiahne hodnotu 40 000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka.



Gl v.
Postup podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje podla § 108 az 116 zakona.

Pri pouziti postupu podla § 108 ods. 1 pism. a) je mozné uzatvorit' ramcovu dohodu najviac v trvani 1
roka, a nie je mozné zadat' koncesiu.
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Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacény systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie po-
nuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb bezne dostupnych na trhu, ako aj na
zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Rozsah sluZieb poskytovanych tymto elektronickym
kontraktagnym systémom je popisany v § 13 a 14 zakona, a v §§ 109 az 112 zékona.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb je podrobne po-
pisany v Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska v platnom zneni, ktoré su
zverejnené na stranke www.eks.sk.

Ak v postupe podla § 110 nebola prediozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloze-
nych ponuk nesplia poziadavky uréené na predmet zdkazky a za predpokladu, Ze pévodné
podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia, verejny obstaravatel postupuje po-
dra § 113 a 114 alebo podra § 117 v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky a finan-
¢ného limitu podla § 5 ods. 3 pism. b), ¢), d) a f), t.j. postupuje ako pri nie bezne dostupnych
zakazkach.

Podlimitné zakazky nie bezne dostupné bez vyuzitia elektronického trhoviska

Podla §§ 113 az 116 zakona sa bude postupovat pri v8etkych nie bezne dostupnych zakaz-
kach, ktorych predpokladana hodnota zakazky sa pohybuje v rozmedzi od 20 000 eur do
209 000 eur pri  zakazkach na dodanie tovaru a poskytovanie sluZieb, a v rozmedzi od

70 000 eur do 5225 000 eur pri zakazkach na uskutoénenie stavebnych prac.

Pre postup zadavania podlimitnych zakaziek podla § 113 az 116 plati Cast' | a prva hlava

¢asti Il zakona (konkrétne §§ 1 az 25, § 28 ods. 1§ 30 ods. 1az4, a§§ 32 az 64 zakona)
s vynimkou § 45 a § 62 zakona.

Postup podlimitnej zakazky je nasledovny:

§113:

Verejny obstaravatel vypracuje a posle vyzvu na predkladanie pontk, oznamenie o pouZziti
priameho rokovacieho konania, informéaciu o vysledku verejného obstarévania a oznamenie
0 zmene zmluvy alebo ramcovej dohody Uradu elektronicky vo formate a postupmi na prenos
dostupnymi na webovom sidle tradu na uverejnenie.

Informéciu o vysledku verejného obstaravania posle verejny obstaravatel
e do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody,

s bezodkladne po rozhodnuti o zrueni verejného obstaravania, ktoré bolo predmetom
vyzvy na predkladanie ponuk.

Verejny obstaravatel nie je povinny posielat tradu informéciu o vysledku verejného obstara-
vania, ak ide o zmluvy uzavreté na zaklade ramcovej dohody.

Oznamenie o zmene zmluvy alebo ramcovej dohody posle verejny obstaravatel do 14 dni
po jej zmene.

Ak ide o zmluvu uzavretu v ramci dynamického nakupného systému podla § 58 az 61 za-
kona, verejny obstaravatel posle oznamenie o vysledku verejného obstaravania publikacne-

mu uradu a uradu elektronicky vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom
sidle publikaéného tradu a na webovom sidle Uradu na uverejnenie

o do 30 dni po uzavreti kazdej zmluvy v ramci dynamického néakupného systému alebo

e do 30 dnipo skongeni kalendarneho $tvrtroka hromadne za kazdy kalendarny
Stvrtrok.

Urad uverejni oznamenia vo vestniku do piatich dni odo dia ich odoslania. Datum odo-
slania preukazuje verejny obstaravatel.
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Urad uverejni v profile verejného obstaravatela v ¢leneni podla jednotlivych verejnych obsta-
ravani vyzvu na predkladanie ponuk, oznamenie o pouziti priameho rokovacieho konania
a informéciu o vysledku verejného obstaravania.

Vo vyzve na predkladanie ponuk, v oznameni o pouZiti priameho rokovacieho konania,
v informacii o vysledku verejneho obstaravania Gradu, v oznameni o zmene zmluvy alebo
ramcovej dohody, v profile verejného obstaravatela mozno osobné Udaje uvadzat v rozsahu
meno a priezvisko, adresa pobytu, datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikatné Cislo,
e-mailovi adresu a telefonne Cislo.

§114:

Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania vyzvy na predkladanie ponuk
na uverejnenie vo vestniku; ak sa uverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk nevyzaduje,
predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

Na preukazanie spinenia podmienok ugasti tykajucich sa osobného postavenia verejny
obstaravatel vyzaduje doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskutoéiovat’ stavebné pra-
ce alebo poskytovat sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky: mbze vyza-
dovat dalsie doklady, ktorymi sa preukazuje osobné postavenie podla § 32 zakona. Verejny
obstaravatel méze uréit na preukazanie podmienok Gcasti tykajucich sa finanéného a ekono-
mického postavenia a technickej sposobilosti alebo odbornej sposobilosti doklady podfa § 33

az 36 zakona.

Vo vyzve na predkladanie ponuk verejny obstaravatel okrem iného uvedie:
« informacie tykajuce sa Gasti, ak je zakazka rozdelena na samostatné ¢asti,

e predpokladanu hodnotu, mnozstvo alebo rozsah obstaravanych tovarov, staveb-
nych prac alebo sluzieb; predpokladanu hodnotu uvedie vzdy, ak ur¢i podmienky
ucasti vo vazbe na predpokladant hodnotu alebo ak vyzaduje zabezpeku,

« podmienky tcasti a odovodnenie primeranosti kazdej uréenej podmienky G¢asti tyka-
jucej sa finanéného a ekonomického postavenia a technickej sposobilosti alebo od-
bornej sposobilosti vo vztahu k predmetu zakazky, ak sa vyzadujd,

o vysku zabezpeky, ak sa vyzaduje,

o pristup k sutaznym podkladom a inej sprievodnej dokumentacii,

e vyhradu podla § 108 ods. 2 zakona, ak sa uplatiuje,

o kritéria na vyhodnotenie pontk a ich relativnu vahu,

e informaciu, &i sa povoluju variantné rie$enia,

o lehotu na predkladanie pontk a adresu, na ktort sa ponuky predkladaju,
e datum, &as a miesto otvarania ponuk,

e informaciu, ¢i sa pouzije elektronicka aukcia,

o informaciu, & sa vyzaduje predkladanie pontk vo forme elektronického katalogu, ale-
bo aby ponuky obsahovali elektronicky katalog,

o datum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk.
Lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratsia ako

« 15 dni odo dria odoslania vyzvy na predkladanie pontk na uverejnenie vo vestniku, ak
ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby,

« 25 dni odo dia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk na uverejnenie vo vestniku, ak
ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Ak verejny obstaravatel’ nepontka pristup k sutaznym podkladom z dévodov uvedenych v
§ 20 ods. 7 alebo § 22 ods. 4 zakona, lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratsia ako 30
dni odo diia odoslania vyzvy na predkladanie pontk na uverejnenie vo vestniku.
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Verejny obstaravatel poskytuje pristup k sutaznym podkladom a inej sprievodnej doku-

mentéacii podla § 43 ods. 1 zakona odo diia uverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk vo
vestniku.

Sutazné podklady uverejni v profile v den nasledujici po uverejneni vyzvy na predkla-
danie ponuk vo vestniku. Vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie internetova adresu, na kto-
rej st dokumenty podfa prvej vety pristupné.

Ak pristup k sutaznym podkladom, ich &asti alebo inej sprievodnej dokumentécii verejny
obstaravatel nemoéze poskytnut podia § 43 ods. 1z dovodu uvedeného

e Vv §20ods. 7 zakona, vO vyzve na predkladanie ponuk uvedie, Ze prisludny doku-
ment poskytne inak, ako elektronickymi prostriedkami a adresu, na ktorej mozno
poziadat o tento dokument,

e v §22 ods. 4 zakona, vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie opatrenia, ktoré vyZa-
duje na ochranu dévernych informacii a informaciu, ako mozno ziskat pristup k pri-
slusnému dokumentu.

Vysvetlenie informacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, v sutaznych podkladoch
alebo v inej sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel bezodkladne oznami véetkym za-
ujemcom, najneskor véak tri pracovné dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk za
predpokladu, Ze o vysvetlenie sa poziada dostatocne vopred.

Verejny obstaravatel posudzuje spinenie podmienok U&asti v sulade s vyzvou na predkla-
danie ponuk. Ak st podmienky ucasti uvedené aj v sutaznych podkladoch, nesmu byt
v rozpore s vyzvou na predkladanie ponuk.

Pri pouziti elektronickej aukcie je otvaranie ponuk neverejneé, daje z otvérania ponuk sa ne-
zverejfuju a zapisnica z otvarania pontk sa uchadzacom neposiela.

Ak verejny obstaravatel zru$i verejné obstaravanie, v informacii o vysledku verejného obsta-
ravania uvedie, ¢i zadavanie zakazky bude predmetom opatovného uverejnenia.

§ 115:

Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani zakazky na zéklade ramcovej dohody podfa
§ 83 ods. 2 az 9 zakona.

Verejny obstaravatel moze zadavat podlimitné zakazky v ramci dynamického nakupného
systému podia § 58 az 61 zakona.

Povinnosti podla § 56 suvisiace s registrom koneénych uzivatefov vyhod sa vztahuji
na podlimitna zakazku zadavanu bez vyuzitia elektronického trhoviska.

§116:
Verejny obstaravatel vyzve na rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo viacerych vy-
bra nych zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy, ak

« spina aspon jednu z podmienok uvedenych v § 81 pism. b), d) az h),

e v postupe podla § 113 a 114 nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani
jedna z predlozenych ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespiha poziadavky
uréené verejnym obstaravatefom na predmet zékazky, a za predpokladu, ze povod-
né podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia,

o zakazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zadava z dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstarava-
telom, ktort nemohol predvidat, a vzhladom na vzniknutl &asovu tiesefl nemozno
postupovat podia § 109 az 111 alebo §113 a114 alebo

« ide 0 nové stavebné prace alebo sluzby spocivajuce v opakovani rovnakych alebo
porovnatelnych stavebnych prac alebo sluzieb realizovanych povodnym dodavatelom
za predpokladu, ze

e suv stlade so zakladnym projektom, v ktorom sa uvadza rozsah moznych dodatoc-
e



nych stavebnych prac alebo sluzieb a podmienky ich zadania,

e pobvodna zékazka bola zadavana postupom podla §113 a 114 zékona a informéacia
o zadavani zakazky priamym rokovacim konanim bola uz su¢astou vyzvy na pred-
kladanie ponuk pri zadavani pévodnej zakazky,

e predpokladana hodnota pévodnej zakazky bola uréena podla § 6 ods. 2 pism. a) za-
kona a opakovana zakazka sa zadava do troch rokov od uzavretia pévodnej zmluvy.

Verejny obstaravatel méze poziadat’ zaujemcu alebo zaujemcov o predlozenie dokladov pre-
ukazujucich splnenie podmienok ucasti.

Na rokovanie sa vztahuje povinnost podla § 82 ods. 3 zakona.

Verejny obstaravatel je povinny vypracovat a poslat uradu elektronicky vo formate a postup-
mi na prenos dostupnymi na webovom sidle Uradu najneskér pat pracovnych dni pred diiom
odoslania vyzvy na rokovanie oznamenie o pouZiti priameho rokovacieho konania, v ktorom
uvedie najma podmienku pouzitia podla odseku 1 a odévodnenie jej splnenia; ak ide o mimo-
riadnu udalost a obstaranie tovaru na komoditnej burze, posle oznamenie pred uzavretim
zmluvy.

Clanok VI
Zakazky s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Verejny obstaravatel je povinny uverejnit' v profile sihrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hod-
notami s cenami vy$simi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skon-

¢eni kalendarneho $tvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najmé hodnotu zakazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.

Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripa-
dov, v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy.

Verejny obstaravatel eviduje vsetky doklady a dokumenty a uchovava ich pat rokov od uza-

vretia zmluvy; § 24 sa nepouzije.

Pre zabezpectenie hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych finanénych prostriedkov sa ve-
verejny obstaravatel rozhodol obstaravat vyssie uvedené zakazky nasledovne:

a) Tovary, sluzby a prace v hodnote nizsej ako 1 500 eur povereny zamestnanec obsta-
rava podla vlastného uvazenia v stlade so zasadami maximalnej hospodarnosti pria-
mym zadanim. Y

b) Tovary, sluzby a prace v hodnote rovnej alebo vy$sej ako 1 500 eur a zaroven nizsej
ako 5000 eur povereny zamestnanec obstarava prieskumom trhu na zaklade vyzvy
na predlozenie cenovej ponuky min. 2 potencialnych dodavatelov pisomne, Ustne, tele-
fonicky, e-mailom, pripadne na zaklade cien z letakov, katalégov,z internetu a pod. v su-
lade so zasadami maximalnej hospodarnosti tak, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli efektivne, primerané jeho kvalite a cene.

c) Nie bezne dostupné tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo vysSej ako 5000 eur
do hodnoty nizSej ako 20 000 eur povereny zamestnanec obstarava na zaklade
vyberovych kritérii uvedenych v Clanku VI bod 6. vyberom najvhodnejsieho dodava-
tefa zaslanim vyzvy na predloZenie cenovej ponuky minimalne 3 potencialnym doda-
vatelom. .

d) Nie bezne dostupné stavebné prace v hodnote rovnej alebo vy$sej ako 5 000 eur
do hodnoty niz8ej ako 70 000 eur povereny zamestnanec obstarava na zéklade vybe-
rovych kritérii uvedenych v Clanku VI bod 6. vyberom najvhodnejsieho zhotovitela  za-
slanim vyzvy na predlozenie cenovej ponuky minimaine 3 potencialnym zhotovitelom.

e) Potraviny v hodnote rovnej alebo vys$sej ako 5 000 eur do hodnoty nizsej ako 40 000
eur povereny zamestnanec obstarava na zaklade vyberovych kritérii uvedenych
v Clanku VI bod 6. pri zabezpe&eni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin
vyberom najvhodnejsieho dodavatela zaslanim vyzvy na predloZenie cenovej ponuky
minimalne 3 potencialnym dodavatelom.

Verejny obstaravatel poveruje obstaravanim zakaziek uvedenych v tomto €lanku Ing.

Zuzanu lvanovu. Podla uvazenia méze verejny obstaravatel zabezpecit zadavanie

niektorych zakaziek dodavatelsky. Podlimitné a nadlimitné zakazky bude zabezpeco-
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vat' dodavatelsky.

Vyberové kritéria pri zadavani zakaziek

Verejny obstaravatel uréuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjad-
rovali vztah uzitkovej hodnoty pinenia a ceny, pricom kritériami vyberu dodavatefa pre
obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin su nasledovne:

Osobné dobré skusenosti s dodavatelom

Pinenie nad$tandardnych pozZiadaviek verejného obstaravatela
Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)
Referencie a ich kvalita (pocet reklamacii)

Kvalita a ¢erstvost potravin

Akciove ceny

Termin dodavania tovaru

Technické zabezpedenie pre kvalitné poskytnutie sluzby
Najnizsia cena, pripadne iné

Verejny obstaravatel uréuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjad-

rovali vztah uzitkovej hodnoty pinenia a ceny, pricom kritériami vyberu zhotovitefa pre
obstaravanie stavebnych prac su nasledovné:

Osobné dobré skusenosti so zhotovitelom

Plnenie nad$tandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)
Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamacii)
Najnizsia cena

Termin vystavby, pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zloZitosti a rozsahu predmetu zakazky.

Verejny obstaravatel sa rozhodol vyuzit postup priamym zadanim a zabezpecit, aby néaklady
spojené s obstaravanim boli primerané kvalite a cene predmetu zakazky u nasledovnych poloziek:

a) sluzby

zhotovenie fotografii, printovych materialov, ak sa na ne vztahuje zakon ¢.618/2003 Z. z.
(autorsky zakon)

auditorské, Uverové, ratingové a obstaravatel'ské sluzby

servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov

prepravné, $peditérske a kuriérske sluzby

sluzby pri udrzbe informacného systému

sluzby spojené s poziarnou ochranou, pracovnou zdravotnou sluzbou a bezpecnostno-
technickou sluzbou podla zékona ¢&. 124/2006Z.z.

znalecké posudky

b) tovary

reklamné predmety

propagaéné a upomienkové predmety, ak sa na ich obstaranie vztahuje zakon €. 618/2003
Z. z. (autorsky zakon)

drobné nakupy tovarov dennej potreby pre verejného obstaravatela

obstaravanie tovarov, sluzieb a prac, pri ktorych by potenciaini dodavatelia boli obozname-
ni s informaciami, ktorych neopravnené pouZite moze priamo alebo nepriamo ohrozit
¢innost.

CL VIl
Uzatvaranie dodatkov
Podla § 18 zakona je mozné uzatvorit dodatok k zmluve na podlimitni a nadlimitnd
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zakazku, ktoré je vysledkom postupu verejného obstaravania.

¢l v

Komisia

. Verejny obstaravatel na vyhodnotenie ponuk zriadi najmenej trojélennt komisiu a to pri tovaroch,

sluzbach a potravinach od PHZ 15000 eur a pri stavebnych préacach od PHZ 20 000 eur.
Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu
zakazky. Komisia je sposobila vyhodnocovat predlozené ponuky, ak je sucasne pritomna vac-
sina jej ¢lenov, najmenej vak traja.

. Verejny obstaravatel méze na zabezpedenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich

¢lenov bez prava vyhodnocovat ponuky.

_ &lenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v &ase jedného roka pred vymenovanim za

&lena komisie bola
a.  uchadzatom, ktorym je fyzické osoba,

b.  &tatutarnym organom, ¢lenom statutarneho organu, glenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c. spolognikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spolo¢-
nikom uchadzaca,

d. zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktoreho
je uchadzac ¢lenom,

 Glenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo

vztahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstarévani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej
moze vzniknit vyhoda alebo ujma v svislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

~ Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi ¢estnym vyhlasenim, ze

nenastali skutocnosti podia tejto smernice, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie, alebo oznami, ze
nastali skuto¢nosti, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie.

Clanok IX
Uzatvaranie a plnenie zmlav

Verejny obstaravatel je povinny v pripade nadlimitnych a podlimitnych nie bezne dostupnych za-
kaziek spracovat v sutaznych podkladoch navrh zmluvy.

Zmluvy s Uspesnymi uchadzacmi je potrebné uzatvarat v stulade s lehotami stanovenymi zako-
nom o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov, a to najskor Sestnasty den odo dia
odoslania oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk.

Kontrolu pinenia zmluvy z hradiska dohodnutych kritérii, mnoZstva a gasového rozvrhu vykona-
va §tatutarny zastupca verejného obstaravatela.

Zoznam podstatnych nalezitosti zmluvy:
» Zmluvné strany
Predmet zmluvy
Rozsah a obsah predmetu plnenia
Cas plnenia
Cena plnenia a platobné podmienky
Miesto uskutoénenia prac/dodania tovaru/poskytnutia sluzby
Spolupésobenie a podklady objednavatela
Zoznam, doplnenie alebo zmena subdodavatelov
Zmena zavazku
Naroky nahrady skody
Prace naviac
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» Zaruky na kvalitu
» Sankcie za nedodrzanie terminov
» Prevod prav a rizik

Clanok X
Dokumentécia a archivacia dokumentov

. Evidenciu véetkych verejnych obstaravani vykonanych u verejného obstaravatela vedie Ing.
Zuzana Ivanova, ktora je povinna evidovat' a uchovavat' vietky doklady z pouZitych postupov
a vietku dokumentaciu z vykonaného verejného obstaravania v lehote stanovenej zakonom
o verejnom obstaravani v zneni neskorgich predpisov.

2. Dokumentaciu z postupu verejného obstaravania uchovava v priruénej registratare. Po uplynuti
lehoty je povinna postupovat podfa Registratiirneho poriadku a Registratirneho planu.

Clanok X1
Z4avereéné ustanovenia

1. Zakazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukazatelne zataté do
17 . 4. 2016, sa dokongia podla platnych predpisov v stlade s prechodnymi ustanoveniami.
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Michal Fedor

povereny zastupovanim starostu obce
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Priloha &. 2 Test beznej dostupnosti
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